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Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga organizacije sastanaka koje ée Agencija za lijekove i medicinske proizvode
(HALMED) odrzati u sklopu predsjedanja RH Vije¢em Europske Unije u prvoj polovini 2020. godine.
Rije¢ je o 12 sastanaka znanstvenih povjerenstava i radnih skupina na kojima sudjeluju predstavnici
regulatornih tijela za lijekove i medicinske proizvode drzava ¢lanica u Europskoj uniji, predstavnici
drzava promatraca te predstavnici Europske komisije, Europske agencije za lijekove i drugih
medunarodnih tijela na ovome podrucju. Od 12 navedenih sastanaka, devet ¢e se sastanaka odrzati u
Zagrebu, dva u Splitu te jedan u Dubrovniku.

Broj sudionika sastanaka kreée se u rasponu od 30 do 150. Sudionici sastanaka sami rezerviraju te
snose trosSkove putovanja i smjestaja, dok je za pojedine sudionike HALMED obvezan rezervirati
putovanje i/ili smjestaj te pokriti predmetne troskove.

U pravilu je rije¢ o trodnevnim sastancima, pri ¢emu je prvi dan odreden za registraciju i veceru
dobrodoslice i po potrebi dodatnim sastankom manjeg dijela sudionika glavnog sastanka, drugi dan je
odreden za radni dio sastanka te zavrsava razgledom grada/sli¢nim popratnim sadrzajem i sveanom
vecerom, dok se tre¢eg dana radni dio sastanka odvija do rucka, ¢ime se zavrSava sastanak.

Usluge koje su predmet nabave dijele se u dvije skupine:

—  Zajednicki troskovi za sve sastanke
— Dodatne usluge za sastanke u cjelokupnoj organizaciji HALMED-a.

Pojasnjenje:

Za osam sastanaka u Zagrebu osigurani su osnovni prostorno-tehnicki uvjeti odrzavanja, stoga su
ovom nabavom obuhvacene usluge organizacije predmetnih sastanaka navedene u skupini usluga 1.
Zajednicki troskovi za sve sastanke.

Za preostala cCetiri sastanka; jedan sastanak u Zagrebu, dva sastanka u Splitu i jedan sastanak u
Dubrovniku, nabavom su obuhvacene usluge navedene u skupini usluga 1. Zajednicki troskovi za sve
sastanke te u skupini usluga 2. Dodatne usluge za sastanke u cjelokupnoj organizaciji HALMED-a.

Navedene skupine usluga detaljnije su razloZzene u nastavku.
1. Zajednicki troskovi za sve sastanke

Za svaki od 12 sastanaka potrebno je organizirati sljedece:

e Vecera dobrodoslice, koja ukljucuje hranu i pi¢e te, prema potrebi, najam prostora i popratni
dogadaj (npr. glazbeni nastup)

e Svecana vecera te, prema potrebi, najam prostora i popratni dogadaj (npr. glazbeni nastup)

e Organizacija razgleda grada/slicnog popratnog sadrzaja (npr. posjet muzeju, izlozbi, koncertu,
kradi izlet ili slicni sadrzaj kojim se predstavljaju grad i zemlja domacin)



e Transferi za sudionike sastanaka od hotela do mjesta odrZavanja popratnog sadrZaja i svecCane
vecere te povratka u hotel

e Transferi za sudionike sastanaka od aerodroma do hotela te od hotela do aerodroma (prema
potrebi)

e Transferi za sudionike sastanaka od hotela do mjesta odrZavanja sastanka te od mjesta
odrzavanja sastanka do hotela (prema potrebi)

e Usluge fotografiranja i izrade fotografija

e Smjestaj za sudionike sastanaka kojima HALMED pokriva troskove

e Avionske karte za sudionike sastanaka kojima HALMED pokriva troskove

Nadalje, za svaki je sastanak nuzno osigurati rezervaciju odredenog broja soba za sudionike sastanaka
u hotelu u kojem se odrzava sastanak (u slucaju da se sastanak odrZzava u hotelu) te u hotelimas3i4
zvjezdice koji se nalaze u blizini mjesta odrzavanja sastanaka. Sudionici sastanaka sami rezerviraju i
snose troskove smjestaja, dok je za pojedine sudionike HALMED obvezan rezervirati smjestaj i pokriti
predmetne troskove.

2. Dodatne usluge za sastanke u cjelokupnoj organizaciji HALMED-a

Zbog zahtjevnih prostornih i tehnickih uvjeta odrzavanja sastanaka, nuzno je osigurati adekvatne
konferencijske dvorane i tehnicku opremu koja omoguéuje provedbu radnih sastanaka velikog broja
sudionika te njihovo sudjelovanje u raspravama.

Za svaki od Cetiri sastanka u cjelokupnoj organizaciji HALMED-a je, uz usluge iz skupine 1. Zajednicki
troskovi za sve sastanke, potrebno dodatno organizirati i sljedece:

e Najam dvorana za sastanke, dvorana za stanke za kavu i ru¢kove te ureda organizatora, pri cemu
dvorane za sastanke moraju zadovoljavati Citav niz tehnickih i prostornih preduvjeta (veli¢ina koja
dozvoljava smjesStanje velikog broja sudionika u nuZnom, kruznom ili U postavu; snaina
internetska mreZa za velik broj korisnika, dovoljan broj priklju¢aka za prijenosna racunala
sudionika). Nadalje, pojedini sastanci zahtijevaju veci broj dvorana radi odrZavanja popratnih
sastanaka, odnosno razdvajanja sudionika u paralelne sesije

e Osnovna hotelska tehnic¢ka oprema te dodatna tehnicka oprema, koje u dvoranama u kojima ce
se odrzavati sastanci moraju ukljucivati sljedeée: LCD projektori i projekcijska platna, dostatan
broj ekrana na kojima se mogu vidjeti prezentacije, ozvucenje (stolni mikrofoni za sudionike
sastanka), tehnicari za rad s opremom, sustav za tonsko snimanje sastanka, sustav za upravljanje
prezentacijama, telekonferencijski sustav, dodatna internetska mreza u slucaju potrebe

e Prijem dobrodoslice prve veceri sastanka, koji ukljucuje hranu i pi¢e te, prema potrebi, najam
prostora i popratni dogadaj (npr. glazbeni nastup)

e 2 rucka s uklju¢enim picem za sudionike

e 3 do 4 stanke za kavu

e Voda u dvoranama za vrijeme trajanja sastanaka

e Cvjetni aranZman u dvorani

Izrada tehnicke specifikacije za javnu nabavu trenutacno je u izradi. Svi prijedlozi zainteresiranih
gospodarskih subjekata bit ¢e razmotreni prilikom pripreme dokumentacije o nabavi.



